Checklist

Organisatie

organiseren groepsverblijf

Stap1 Datum plannen

« Wanneer: doordeweeks, midweek, weekend

Stap2 Locatie

- Aantal personen

- Omgeving, ligging, bereikbaarheid locatie
+ Soort bedden

- Indeling slaapgelegenheden

- Inventaris

- Media-installatie

- Bedlinnen / slaapspullen

Stap3 Vervoer

- Fiets; neem een lunchpakket mee
« Auto; wie rijdt

- Bus; waar verzamelen

- Route

Stap 4 Doel groepsverblijf
- Thema?

Staps (Catering

- Catering bestellen / zelf koken

- Inventariseren eet- en dieetwensen
- Menu samenstellen

- Boodschappen doen

Stap 6 Deelnemers uitnodigen

- Informeer over datum
- Informeer over doel en duur van verblijf
- Informeer over vervoer

Stap7 Dagprogramma samenstellen

« Elk dagdeel een activiteit
+ Mooi weer programma
« Slecht weer programma

Stap 8 Informatieset versturen

Met informatie over:
- Wat mee te nemen
+ Reistijden

- Contactinformatie

Stapo9 Boodschappen

- Keuze in eten en drinken
- Boodschappen zelf halen / Iaten bezorgen
+ EHBO-trommel

Stap1o Administratie

- Corveerooster

+ Kamerindeling

+ Nachtregister in laten vullen door
deelnemers

Op stap!
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